Ziel der Ausbildung Aufnahmevoraussetzungen

Mit der Ausbildung zum/zur »Staatlich gepriften kauf- Um eine Ausbildung zum/zur ,Staatlich
mannischen Assistent/-in« werden Schiilerinnen und Schiiler gepruften kaufmannischen Assistent/-in”
auf eine kiinftige kaufmannische Tatigkeit im Zusammenhang (Fachrichtung: Informationsverarbeitung)
mit der Nutzung moderner Datenverarbeitungstechnik absolvieren zu kdnnen, ist die Fachober-
vorbereitet. schulreife oder ein gleichwertiger Ab-
schluss sowie die gesundheitliche
Eignung erforderlich.
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Informationen zum Vertragsabschluss

Es wird ein Vertrag zwischen dem/der Schiler/-in und der
Berufsfachschule geschlossen.

Wie ist die Ausbildung organisiert?

Die schulische Berufsausbildung zum/zur »Staatlich gepriften
kaufmannischen Assistent/-in« erfolgt in Vollzeitform. Diese
umfasst einen Zeitraum von 2 Schuljahren und startet jahrlich
mit Schuljahresbeginn im Land Brandenburg.

Ausbildungsinhalte

Deutsch

Englisch

Wirtschaftslehre

IT-Projektentwicklung (Lernbiiro)

Gesamt 1280 1280

Die Ausiibungsformen (Beispiele)

Die kaufmannischen Assistenten/-innen verfligen tGber Qualifika-
tionen, die neben umfassenden kaufmdnnischen Kenntnissen vor
allem Fahigkeiten und Fertigkeiten in der Datenverarbeitungs-
technik beinhalten.

Einsatzgebiete sind vorwiegend Verwaltungsabteilungen, d. h.Ver-
trieb, Finanz- und Rechnungswesen, Einkauf, Personalwesen und die
in der Informationsverarbeitung notwendige Sachbearbeitung.

Sie arbeiten in unterschiedlichen Branchen bei der Einsatzvorbe-
reitung und Nutzung moderner Informationstechnik fiir kauf-
mannisch-verwaltende Aufgaben mit. Sie verkniipfen ihre Kennt-
nisse mit betriebswirtschaftlichen Anforderungen. Sie wirken bei
der Vorbereitung betrieblicher Entscheidungen mit und arbeiten
der Abteilungsleitung, der Projektleitung oder der Geschéftsleitung
zu.Dabei handeln sie selbststandig und qualitatsbewusst.

Abschluss

Mit bestandener Priifung erwirbt man
den Abschluss:

m Staatlich geprifte/-r kaufmann-

ische/-r Assistent/-in, Fachrichtung
Informationsverarbeitung

Finanzierung

« Ausbildungsgebihren:

145,00 €/monatlich
(24 Monate)

« Einschreibgebiihr: 60,00 €
= Prifungsgebiihren: 250,00 €

« Alter:Beginn der Ausbildung vor

Vollendung des 30.Lebensjahres

. Beantragung beim zustandigen Amt fiir

Ausbildungsférderung

. Formblatter flir Antrage unter:

www.bafoeg.bmbf.de

Weitere Informationen

Sie haben Fragen oder wiinschen weiter-
fihrende Informationen zur schulischen
Berufsausbildung zum/zur »Staatlich
gepriften kaufmannischen Assistenten/-
in, Fachrichtung Informationsver-

arbeitung«?

Dann nehmen Sie via Telefon oder E-Mail
personlichen Kontakt zu uns auf.

Die Schulleiterin Frau Ines Paproth steht
Ihnen fur Fragen gern zur Verfligung.




